SZ?ZLO Samodzielny Zespdt Publicznych e’

Zaktadéw Lecznictwa Otwartego
Warszawa-Ochota

WARSZAWA-OCHOTA

DAT 145/03/2018 Warszawa, dnia 29.03.2018 .

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

Uprzejmie zawiadamiam o wszczeciu postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego, nieobjetego obowigzkiem stosowania ustawy - Prawo zaméwien publicznych,
na:
Realizacj¢ dziatan w zakresie komplementacji oraz porzadkowania i opisywania akt
pracowniczych za lata 2015-2017, przed ich archiwizacja,
przez osobe fizyczna w ramach umowy zlecenia.

1. Formularz ofertowy jest dostepny na stronie internetowej SZPZLO Warszawa —
Ochota oraz w SZPZLO Warszawa — Ochota przy ul. Szczesliwickiej 36, pok. 222 (od
poniedziatku do pigtku w godz. 8%°-15%)

2. Szczegotowych informacji dotyczacych postepowania udziela:

Katarzyna Wareluk tel. (22) 822-38-94

3. Przewidywany okres obowigzywania umowy:
od dnia 03.04.2018 r. do dnia 30.06.2018 r.

4. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej nazwa i adresem siedziby
Przyjmujacego zamoéwienie oraz opisang i ztozyé w kancelarii lub sekretariacie SZPZLO
Warszawa - Ochota przy ul. Szcze$liwickiej 36 do dnia 03.04.2018 r. do godziny 10:00.

5. W przypadku zainteresowania $wiadczeniem ustug bedacych przedmiotem niniejszego
postepowania zapraszamy do ztozenia oferty na zatgczonym formularzu ofertowym,
do ktérego nalezy dotaczyé:

- dokumenty potwierdzajgce spetnianie wymagan okreslonych w Zataczniku nr 1.

6. W sprawie podpisania umowy skontaktujemy sie drogg mailowa lub telefonicznie.
Zataczniki (2 szt.) :

- Formularz ofertowy;
- Specyfikacja czynnosci i wymagania dotyczace posiadanych kwalifikacji.
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DAT 145/03/2018

Specyfikacja czynnosci:
Kadry i place

- sprawdzanie poprawnosci teczek osobowych przekazywanych do archiwizacji,

- uzupelnianie brakow w teczkach osobowych,

- przygotowanie dokumentow archiwizowanych do ich przeniesienia na nosniki elektroniczne.

- komplementowanie dokumentow niezbednych do wystawiania drukow RP -7 - zatrudnienie
w latach 1970 - 1990,

- przygotowanie do wystawienia zaswiadczen o swiadectwach udzialowych.

- przygotowanie dany6ch do wystawiania korekt dokumentow pracowniczych lata 1970 -1990

Wyksztalcenie i kwalifikacje:
-doswiadczenie w stuzbie zdrowia:

- znajomos¢ struktur i zaleznosci podmiotéw u pracodawcy:
- petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.




FORMULARZ OFERTOWY
Spr. nr DAT 145/03/2018

1. Dane przyjmujacego zaméwienie

L e e e e e =

2. Zakres Swiadczen
Zgtaszam oferte na realizacja dziatan w zakresie komplementacji oraz porzadkowania i opisywania
akt pracowniczych za lata 2015-2017, przed ich archiwizacjg w SZPZLO Warszawa-Ochota przez

osobe fizyczng z wynagrodzeniem tgcznym w wysoko$ci:.................. ... zt / brutto za realizacje
przedmiotu umowy przez okres od 03.04.2018 do 30.06.2018 r.
Oferuje dyspozycyjno$¢ do realizacji wiw dziatan ... (minimum 5 h dziennie, od

poniedziatku do piatku).

3. Oswiadczenia

Oswiadczam, Zze zapoznatem sie z trescig ogtoszenia oraz szczegotowymi warunkami
postgpowania i nie wnosze do nich zastrzezen.

miejscowosc i data podpis przyjmujacego zamdwienie

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez SZPZLO Warszawa-Ochota
zawartych w zloZonej ofercie dla potrzeb niezbednych w procesie przeprowadzenia konkursu ofert,
zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2016 r.
p0z.922)

miejscowosc¢ i data podpis przyjmujgcego zamowienie

ZAtACZNIKI DO OFERTY*:

1) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje — dyplom, certyfikaty, zaswiadczenia o odbytych
kursach;

2) CV;

3) Oswiadczenie o posiadaniu petni praw publicznych i petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

* niepotrzebne skresli¢




